& |LUSTRE MUNICIPALIDAD

COMUNA DE |
. 2 LA LIGUA
ADMINISTRACION MUNICIPAL 6G7

DECRETO ALCALDICIO N°

LALIGUA, 10 MAR 202

MAT.: Modifica Reglamento sobre el
Uso y Circulacién de vehiculos de
propiedad municipal

VISTOS:

1. Las facultades contenidas en la Ley N° 18.695, "Organica Constitucional de
Municipalidades”, y sus modificaciones posteriores.

2. La Resolucion N° 36, del 2024, y N° 8, del 2025, de la Contraloria General de la
Republica, que fija normas sobre exencion del tramite de toma de razon.

3. La Sentencia de Proclamacion, de fecha 30 de noviembre de 2024, del Tribunal
Electoral Regional de Valparaiso, que proclama como Alcalde de la llustre
Municipalidad de La Ligua al Sr. Patricio Pallares Valenzuela.

4. Decreto Alcaldicio N° 10121, de fecha 31 de diciembre de 2025, que designa
subrogancia del Sr. Alcalde.

5. Decreto Alcaldicio N° 1135, de fecha 31 de enero de 2024, que designa
subrogancia en la Secretaria Municipal.

6. Decreto de Alcaldia N°9753, de fecha 18 de diciembre de 2025, que aprueba el
Presupuesto Municipal para el afio 2026.

7. La Ley N°18.883, que establece el Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales.

8. El Decreto Ley N°799, sobre Uso y Circulacion de vehiculos Estatales.

9. Decreto de Alcaldia N°5644 de fecha 25 de noviembre de 2020, que aprueba
Reglamento sobre el Uso y Circulaciéon de vehiculos de propiedad municipal.

CONSIDERANDO:

1. Que, la llustre Municipalidad de La Ligua es una Corporacién auténoma de
Derecho Publico con Personalidad Juridica y Patrimonio propio que, segun lo
dispuesto en la Ley Organica Constitucional de Municipalidades, tiene por finalidad
satisfacer las necesidades de la comunidad local y asegurar su participacion en el
progreso econdémico, social y cultural de la respectiva comuna.

2. Que, el Decreto Ley N° 799, de 1974, derogd la Ley N° 17.054 y dictd en su
reemplazo disposiciones que regulan el uso y circulacién de vehiculos estatales.

3. Que, en cumplimiento de lo anterior, la Municipalidad de La Ligua mediante
Decreto de Alcaldia N°5644, de fecha 25 de noviembre de 2020, sancioné el
Reglamento sobre el Uso y Circulaciéon de vehiculos de propiedad municipal.
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4. Que, el articulo 6 del mencionado Reglamento establece que “En lo que dice
relacién a la maquinaria pesada que pertenece al municipio, su uso dependera del
Departamento de Operaciones, el que se hara cargo de los mismos y asumira la
responsabilidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en el presente Reglamento,
debiendo dar cuenta al Encargado de Movilizacion’.

5. Que, sin embargo, con ocasion de la mantencion, reparacion y habilitacion de los
caminos de la comuna, ha surgido la necesidad de modificar el mencionado articulo,
destinando el uso y administraciéon de la maquinaria pesada del municipio, asi como
el camién y remolque necesario para su traslado y el camion tolva, al Departamento
de Medio Ambiente. En concreto:

TIPO DE VEHICULO MARCA MODELO PATENTE ?Egmc £
MOTONIVELADORA CATERPILLAR | 140K cCvx46 | 2010
RETROEXCAVADORA JCB 3C4XATUS CBBH-9 | 2009
CARGADOR JCB ROBOT 190 CBBH-95 | 2009
EXCAVADORA JcB JS200LC CBBH-97 | 2009
MINICARGADOR CASE 420 DBDJ-42 | 2008
CARGADOR FRONTAL | JCB 455 2X HPGY-93 | 2017
RODILLO HAMM 3205 JHWW -23 | 2015
BACHEADORA SCHWARZE SP10 CCFB-21 | 2009
SEMI REMOLCADOR RANDON SRCTPD0235 |JK-3775 | 2009
CAMION VOLKSWAGEN | 19.320E ccs13 | 2009
CAMION MAN TGS 26.230 GWJF-18 | 2015
CAMIONETA NISSAN NAVARA SE25 |HFJY-50 |2015

Por tanto, y en atencion a las consideraciones pretéritamente expuestas,
DECRETO:

1. MODIFIQUESE y APRUEBESE el nuevo texto del Reglamento sobre el Uso y
Circulacién de vehiculos de propiedad municipal, cuyo texto es el siguiente:

REGLAMENTO SOBRE EL USO Y CIRCULACION k
DE VEHICULOS DE PROPIEDAD MUNICIPAL

TITULO I: GENERALIDADES

Articulo 1:
El presente reglamento es de aplicacién obligatoria para todos los vehiculos de propiedad de la
llustre Municipalidad de La Ligua, o que se encuentren bajo su administracién, uso o goce.
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TiTULO li: DEL USO

Articulo 2:

Los vehiculos municipales sélo podran ser usados para el cumplimiento del cometido especifico de
la funcion municipal, prohibiéndose su uso en cualquier otro servicio ajeno a éste, sea para fines
particulares, sea que no tenga relacién con la administracién publica. '

TITULO lli: DEL USO DEL DISCO ESTATAL

Articulo 3:

Sera obligatorio para todos los vehiculos municipales, a excepcion el del Alcalde, llevar un distintivo
en las puertas delanteras o un disco de 30 centimetros de diametro, insertandose en su interior, el
que llevara escrito: (i) en la parte superior el nombre del municipio; (ii) en la parte inferior, en forma
destacada, la palabra “ESTATAL”; y, (iii) en el centro, un escudo de color azul intenso, el que sera
igual utilizado en los vehiculos de todas las reparticiones de la administracién publica.

Con todo, dependiendo del color del vehiculo, se podra alterar el color sefialado, a fin de dar mayor
claridad respecto a su efectivo cumplimiento.

Articulo 4:

Sera responsabilidad, tanto de los conductores como del Encargado de Movilizacién Municipal, el
que los vehiculos municipales conserven el distintivo estatal, debiendo informar, como también dejar
constancia en la bitacora, sobre cualquier deterioro que sufra, a fin de que sea reemplazado. Una
vez informado, sera unicamente responsabilidad del Encargado de Movilizacidn Municipal la
instalacion, supervision de uso, reposicién y retiro, tanto del disco estatal como del sello, segun
corresponda.

TiTULO IV: DE LA ASIGNACION DE VEHICULOS

Articulo 5:

Los vehiculos municipales estaran a cargo del Encargado de Movilizacién Municipal, dependiente
de Administracion Municipal, quien procedera a informar al Alcalde, o a quien le subrogue, para que
autorice su utilizacién en dias habiles e inhabiles de acuerdo a las necesidades que le presente cada
departamento o unidad del municipio, mediante formulario dispuesto para tal efecto (Anexo 1),
dejando constancia del conductor a cargo, de las personas autorizadas para el efecto y del cometido
a desempeiiar.

Articulo 6:

En lo que dice relaciéon a los vehiculos, remolques y maquinaria pesada que a continuaciéon se
individualizan, su uso y administracion dependera del Departamento de Medio Ambiente, el que se
hara cargo de los mismos y asumira la responsabilidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en el
presente Reglamento, debiendo dar cuenta al Encargado de Movilizacion.

TIPO DE VEHICULO MARCA MODELO PATENTE |ENO ) ci6N
MOTONIVELADORA | CATERPILLAR | 140 K Ccvx-46 | 2010
RETROEXCAVADORA | JCB 3C4XATUS |CBBH-96 | 2009
CARGADOR JCB ROBOT 190 | CBBH - 95 | 2009
EXCAVADORA JCB JS200LC CBBH - 97 | 2009
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MINICARGADOR CASE 420 DBDJ - 42 | 2008
CARGADOR FRONTAL |JCB 455 ZX HPGY - 93 | 2017
RODILLO HAMM 3205 JHWW - 23 | 2015
BACHEADORA SCHWARZE SP10 CCFB-21 |2009
SEMI REMOLCADOR RANDON SRCTPDO0235 | JK-3775 |2009
CAMION VOLKSWAGEN | 19.320E CCJS-13 12009
CAMION MAN TGS 26.230 GWJF-18 2015
CAMIONETA NISSAN NAVARA SE 2.5 | HFJY-50 2015

TITULO V: DE LAS OBLIGACIONES
1. DE LOS CONDUCTORES

Articulo 7:

Seréa obligacion de cada conductor, asi como de cualquier funcionario que esté autorizado para
conducir los vehiculos municipales, rendir caucion, correspondiendo al Departamento de
Administracion y Finanzas y de Personal tramitar la péliza correspondiente, ademas de contar con
licencia de conducir vigente que lo habilite para manejar el vehiculo que se le asigne.

Articulo 8:

Todo conductor, en el cumplimiento de sus funciones, debera velar por el fiel cumplimiento de las
obligaciones contenidas en el presente Reglamento y en la normativa vigente sobre la materia, en
particular, debera procurar que el vehiculo cuente con todos los elementos de seguridad.

Articulo 9:

Sera obligacién de cada conductor entregar, al término de cada jornada, debidamente aseado el
vehiculo a su cargo, tanto en su exterior como en su interior. Ademas, sera responsable de mantener
dentro del vehiculo, y en buen estado de conservacion, todos los accesorios con que cuenta el
mismo.

Articulo 10:

Sera obligacion de cada conductor, al inicio de cada jornada de trabajo, revisar el estado del vehiculo
a su cargo, debiendo poner énfasis en su carroceria exterior e interior y en el estado o niveles de
aceite, agua, neumaticos, aseo, entre otros. En caso de detectar algin dafo o desperfecto, debera
informar al Encargado de Movilizaciéon Municipal los dafios o desperfectos que detecte.

En el evento que dicha situacion no se encuentre registrada en la bitacora, y el dafio o desperfecto
sea de aquellos que necesariamente hayan debido ser conocidos por quien conduce el vehiculo, se
responsabilizara al Ultimo funcionario que haya hecho uso del referido vehiculo.”

Articulo 11:

Por otra parte, sera obligacion de cada conductor informar al Encargado de Movilizacién Municipal,
inmediatamente de ocurrido, cualquier desperfecto mecanico, eléctrico, u otro, que sufra el vehiculo
a su cargo, sea consecuencia de su propio uso, mala conduccién, o sea debido a la intervencién de
terceros, a fin de que éste adopte las medidas necesarias para el traslado o reparacion del vehiculo,
segun corresponda. Sin perjuicio de lo anterior, sera su obligacién dejar constancia de lo descrito en
la respectiva bitacora.

Articulo 12:
Asimismo, sera responsabilidad de cada chofer informar, al Encargado de Movilizacién, la necesidad
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de realizar las mantenciones preventivas que correspondan al vehiculo a su cargo, para que éste
solicite a Administracién Municipal la respectiva orden de trabajo para su realizacion.

En este sentido, sera responsabilidad de cada conductor revisar diariamente que la documentacion
del vehiculo a su cargo se encuentra al dia y disponible en el mismo, avisando, con a lo menos 15
dias habiles de anticipacion, el periodo de vencimiento de la revision técnica.

Articulo 13:

Sera responsabilidad de cada conductor dejar constancia en la unidad policial mas cercana de
cualquier siniestro en que se vea involucrado el vehiculo a su cargo; debiendo dar cuenta de ello,
por escrito, al Encargado de Movilizacion, con copia a Alcaldia, Administracién Municipal y
Departamento Juridico, adjuntando copia de la constancia emitida por la unidad policial, a fin de
solicitar los tramites de inspeccién y liquidacién del seguro contratado para tales efectos, en un plazo
no mayor a las 24 horas de ocurrido el siniestro.

Articulo 14:

Seré obligacion de cada conductor mantener al DIA la “BITACORA”, sobre uso y circulacion de
vehiculos municipales, consignando en ella toda la informacién o dato requerido, asi como registrar
todo hecho u accion relevante relacionada con la vida util del vehiculo. Esta bitdcora debera ser
visada dentro de los primeros cinco dias de cada mes por el Encargado de Movilizacién Municipal.
Sin perjuicio de lo anterior, Administracién Municipal podra solicitar o inspeccionar la bitéacora a su
requerimiento.

Articulo 15:

Sera obligacién de cada conductor, al terminar la jornada, dejar el vehiculo a su cargo con medio
estanque de combustible como minimo y debera entregar las llaves del movil en la oficina del
Encargado de Movilizacién Municipal o, en su defecto, dejarlas con el guardia del municipio, quien
debera entregarlas a primera hora al Encargado de Movilizacion Municipal.

Articulo 16:

Seré obligacién del conductor, anotar en la bitdcora cada vez que realice una carga de combustible,
su fecha, nimero de boleta, cantidad de litros que carga, valor unitario y total de combustible, y
kilometraje del odometro del vehiculo, al momento de la carga.

2. DEL ENCARGADO DE MOVILIZACION

Articulo 17:
El Encargado de Movilizacién Municipal tendra como principales obligaciones, las siguientes:
- Revisién periddica del estado del vehiculo municipal, tanto interior como exterior,
debiendo emitir el respectivo informe.
- Instalacién, supervision de uso, reposicion y retiro, del distintivo estatal o sello, cuando
corresponda.
- Revisar y visar las bitacoras de los vehiculos municipales, dentro de los primeros cinco
dias de cada mes.
- Solicitar la compra de combustible mensual para los vehiculos municipales.
- Autorizar, revisar y supervisar las cargas de combustible realizadas por los funcionarios
autorizados.

- Velar porque los conductores cumplan con la normativa vigente y con las disposiciones
del presente reglamento.

- Confeccionar y mantener actualizadas las hojas de vida de los vehiculos municipales.
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- Solicitar las respectivas cotizaciones por concepto de mantencién, reparacion, y otros.

- Solicitar a Administracion Municipal las 6rdenes de compra que se requieran.

- Realizar los tramites asociados a los eventuales seguros contratados.

- Asignar los vehiculos municipales y sus respectivos conductores.

- Gestionar la adquisicién e instalacion de TAG en todos los vehiculos municipales que
corresponda.

- Velar que las cuentas por concepto de TAG se encuentren al dia.

TiTULO VII: REGISTRO DE LA BITACORA

Articulo 18:
Debera llevarse una bitacora por cada vehiculo, la que debera contener:
- Fecha
- Hora de salida y llegada
- Kilometraje de salida y llegada
- Destino
- Cometido
- Litros de combustible cargados y N° de Guia o Boleta
- Reparaciones y mantenciones efectuadas
- Firma del conductor

Articulo 19:
El registro en la bitdcora se debera practicar por cada recorrido o traslado efectuado.

Articulo 20:
Sera de exclusiva responsabilidad del conductor, o funcionario que utilice el respectivo vehiculo
municipal, anotar todos los antecedentes mencionados en el articulo 18 del presente reglamento.

Articulo 21:

Si al hacer uso del vehiculo, el conductor o funcionario autorizado, detecta cualquier vacio en la
bitacora, deberd comunicarselo por escrito, a la brevedad posible, al Encargado de Movilizacion
Municipal.

TITULO Viii: DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 22:
Los vehiculos de propiedad municipal no podran ser empleados en fines o intereses particulares de
los usuarios.

Articulo 23:

Se prohibe la circulacion de los vehiculos municipales durante los dias sabados en la tarde (14:00
horas en adelante), domingos y festivos, con excepcién de aquellos vehiculos que se encuentren
debidamente autorizados, por escrito, 0 en casos de urgencia, en cuyo caso debera regularizarse a
brevedad.

Articulo 24:
Se prohibe la circulacion de los vehiculos municipales conducidos por funcionarios sin caucion
rendida, sin licencia o con licencia de conducir vencida.

Articulo 25:
Se prohibe guardar los vehiculos municipales en cualquier otro lugar que no sea el autorizado
expresamente por este reglamento o por Decreto Alcaldicio, con excepcion del vehiculo del Alcalde.
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Articulo 26:

Se prohibe a los conductores cambiar de ruta o salir fuera de la comuna sin la autorizacién expresa
del Encargado de Movilizacion Municipal o de Administracién Municipal, la que debe constar por
escrito.

CONTINUACION DECRETO ALCALDICION°__ -~ /

TITULO IX: DEL LUGAR Y HORARIO DE APARCAMIENTO

Articulo 27:

Los vehiculos municipales deberan aparcarse a mas tardar a las 22:00 horas de lunes a viernes, y a
las 14:00 horas los dias sabados, en las dependencias del edificio consistorial y en la explanada del
patio del Departamento de Operaciones, ubicado en calle Polanco N°698, con excepcion de aquellos
vehiculos municipales autorizados para circular en horario y dias inhabiles, por Decreto Alcaldicio o
por el Acalde o quien le subrogue.

TiITULO X: DE LAS SALIDAS EN DIAS INHABILES Y CIRCULACION FUERA DE LA
PROVINCIA Y/O REGION

Articulo 28:

Sélo estaran autorizados a circular los dias sabados en la tarde, domingo, festivos y fuera de la
Provincia y/o Region, los vehiculos municipales debidamente autorizados por el Alcalde, o por quien
le subrogue; autorizacion que debera constar por escrito (Anexo 2).

Articulo 29:

Sera responsabilidad de la unidad que requiera el servicio, solicitar por escrito el tramite de
autorizacion para circular en dia inhabil y fuera de la provincia y/o region; solicitud que debera
presentar, a mas tardar, en la mafiana del dia miércoles de la respectiva semana en que requerira
el servicio, debiendo acompariar documentacion de respaldo.

Articulo 30:

Tratandose de salidas que se deban realizar los dias lunes a viernes, pasadas las 22:00 horas,
deberd solicitarse autorizacién, por escrito, al Encargado de Movilizacién, con un plazo no inferior a
24 horas de requerido el servicio, debiendo adjuntar documentacion de respaldo.

Articulo 31:

Con todo, si en caso de urgencia o debido a situaciones excepcionales, surgiera la necesidad realizar
un cometido que requiera movilizacién, debera regularizarse la respectiva autorizacién a mas tardar
al dia siguiente habil de realizado el cometido.

TITULO XI: DE LAS CARGAS DE COMBUSTIBLE -

Articulo 32:

La carga de combustible se realizara por medio de tarjetas u otro medio idéneo, debiendo cada
conductor registrar en la bitacora del vehiculo a su cargo el numero de boleta, litros, y kilometraje del
vehiculo, debiendo dar cumplimiento estricto a la regulacién contenida en el Reglamento sobre Uso,
Control y Pago de las Tarjetas Electronicas de Combustible de los Vehiculos de la llustre
Municipalidad de La Ligua y otros o, en su defecto, el que se encuentre vigente sobre la materia.

TITULO XIi: DEL RELEVO DE LOS CONDUCTORES

Articulo 33:
Correspondera al Encargado de Movilizacién Municipal designar al conductor que realizara el
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respectivo recorrido o traslado, asi como asignarlos cuando por causa justificada el conductor
designado se ausente de sus funciones, sea esta licencia médica, feriado legal, permiso
administrativo u otra de igual naturaleza.

Articulo 34:

Cuando se trate de ausencias programadas, el dia anterior a la misma, el respectivo conductor,
debera dejar el vehiculo en condiciones Optimas para su uso, registrando en la bitacora la
informacion requerida, asi como las observaciones que estime pertinentes. '

Articulo 35:
Con todo, cuando se trate de urgencias no programadas, correspondera al Encargado de
Movilizacién Municipal asignar al conductor de reemplazo.

TITULO Xill: DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 36:

El incumplimiento de cualquier disposicién del presente reglamento, como asimismo de la legislacion
vigente en la materia, dara lugar a responsabilidad administrativa, la que, en todo caso, se debera
acreditar mediante la respectiva investigacion sumaria y/o sumario administrativo, en virtud de la cual
se aplicaran las sanciones que procedan.

Articulo 37:

Si en el transcurso de una investigacion sumaria o de un sumario administrativo, se determinara que
ha existido un uso indebido de los vehiculos de propiedad municipal, se remitiran todos los
antecedentes a la Contraloria Regional de Valparaiso y a Fiscalia, a fin de que ésta proceda a hacer
efectiva la responsabilidad civil funcionaria del o de los infractores y aplique las sanciones que
correspondan. Todo lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades penales que puedan derivarse
de tales hechos.

TITULO XIV: DE LA MANTENCION DE LOS VEHICULOS MUNICIPALES

Articulo 38:

Existira una hoja de vida por cada vehiculo municipal, ya sea bajo la modalidad tarjetero, libro,
archivo digital o cualquier otro medio idéneo, en la cual se debera especificar sus caracteristicas,
modelo, afio de fabricacion, fecha de adquisicion y todo antecedente relevante para su identificacion
(Anexo 3).

Articulo 39:

En la misma hoja se anotaran, segun su fecha de acaecimiento, los desperfectos con indicacion de
su naturaleza, danos, reparaciones, mantenciones, kildmetros recorridos por mes, cantidad mensual
de combustible consumido, rendimiento y otras anotaciones que se estimen convenientes.

TITULO XV: DISPOSICIONES FINALES

Articulo 40:

De conformidad al articulo 39 de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades,
exceptliese del cumplimiento de las normas contenidas en el presente reglamento, el automoévil de
uso exclusivo del Alcalde, el cual debera designarse por Decreto Alcaldicio, salvo en lo que dice
relacién con la bitacora.

Articulo 41:

Exceptlese la aplicacion de aquellas normas del presente reglamento, que sean incompatibles con
situaciones de urgencia y/o emergencia, debidamente calificadas por el Alcalde o por quien le
subrogue.
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SOLICITUD DEPARTAMENTO MOVILIZACION

Por medio d :i_.resente, me permito solicitar movilizacion a vuestro departamento

DEPARTAMENTO Y/O

UNIDAD

MOTIVO DEL
TRASLADO
INDIVIDUALIZACION

DE FUNCIONARIOS

FECHA

DESTINO

HORARIO SALIDA

HORARIO LLEGADA

TIPO DE VEHICULO

OBSERVACIONES

Ademas, adjunto la siguiente documentacion de respaldo:

Firma responsable
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Seror

Alcalde llustre Municipalidad de La Ligua
Don Patricio Pallares Valenzuela |
Presente

De mi consideracion:

Por la presente, me permito muy respetuosamente solicitar a Ud.,

vehiculo para trasladar a
domiciliado (a) en

sector de ., hasta
de la ciudad de , quien

por las condiciones de salud le es imposible viajar en locomocion colectiva.-

Que, por las razones ya mencionadas vengo a solicitar
para trasladarnos el dia
del presente, la hora del control médicos es

Por lo tanto y en razén a lo expuesto, solicitamos al Sr. Alcalde,
si lo tiene a bien autorizar lo antes indicado. -

Se despide cordialmente;

Nombre:
RAU.T.:
FONO:

La Ligua.
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Seiior

Alcalde llustre Municipalidad de La Ligua
Don Patricio Pallares Valenzuela
Presente

De mi consideracion|

Por la presente, me permito muy respetuosamente solicitar a Ud., Bus -
Municipal para trasladar‘a ‘ "
desde hasta

Que, por las razones ya mencionadas vengo a solicitar traslado para el
dia , hora salida y hora regreso

Cantidad aprox. de personas

Por lo tanto y en razén a lo expuesto, solicitamos al Sr. Alcalde,
si lo tiene a bien autorizar lo antes indicado. -

Se despide cordialmente,

Nombre:
R.U.T.
FONO:

La Ligua.
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2. TENGASE PRESENTE que el presente reglamento comenzara a regir a contar
de la fecha de su publicacion.

3. DEROGUESE el actual Reglamento sobre el Uso y Circulacion de vehiculos de
propiedad municipal, aprobado por Decreto de Alcaldia N°5644, de fecha 25 de
noviembre de 2020.

4. PUBLIQUESE el presente reglamento en la pagina web de la llustre
Municipalidad de La Ligua, en cumplimiento del articulo 12 de la Ley N°18.695.

5. IMPUTESE el gasto que genere el presente decreto al item que corresponda del
presupuesto municipal vigente, segun la naturaleza del gasto.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

DISTRIBUCION:

» Correlativo

» Comunicaciones

» Operaciones

» Medio Ambiente

» Movilizaciéon

» Archivo Administracion/
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